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Das Problem

« Vortrage von Studierenden sind

* in den Augen anderer Studierender oft das
Schlechteste an einer Lehrveranstaltung;

 aber unerlasslich, weil nur so das
kompetente Prasentieren wissenschaftlicher
Inhalte erlernt werden kann.

Tipps

» Als Unterstlitzung finden Sie daher hier
* 10 Tipps zur Vorbereitung eines Vortrags;

* 9 Tipps zur Durchfiihrung eines Vortrags.




Beginnen wir mit den Tipps zur
Vorbereitung Ihres Vortrags.

Tipp 1 zur Vorbereitung

 Beginnen Sie rechtzeitig mit der Vorbereitung.
e Sie mussen lhr Thema souveran beherrschen.

« Sie mussen alle Inhalte vollstandig verstehen
und erklaren konnen.

« Daflir brauchen Sie langer, als Sie denken.

* Ein Monat kann schon zu wenig sein.




Tipp 2 zur Vorbereitung

Allgemein gilt:

Stellen Sie sich die Zuhorerinnen
und Zuhorer genau vor.

Diese miussen lhren Vortrag
informativ, im besten Fall sogar
spannend finden.

Setzen Sie nur voraus, was diese

auch wissen kdnnen — sonst nichts.

Fiir Sie bedeutet das:

lhr Vortrag richtet sich an
Studierende mit dem Wissen, das
Sie vor seiner Vorbereitung hatten.

Halten Sie den Vortrag so,
dass Sie selbst ihn informativ
und spannend fanden.

Sie halten den Vortrag fiir
Studierende; die Dozentin oder der
Dozent kennt die Inhalte schon.

Tipp 3 zur Vorbereitung

* Trennen Sie Wichtiges von Unwichtigem.

* Nicht alles von dem, was Sie gelesen haben,

ist auch berichtenswert.




Tipp 4 zur Vorbereitung

Unterstltzen Sie lhren Vortrag durch ,visuelle Hilfen”.

Aber:

Q)

Folien sind als Medium langst ~ Verwenden Sie stattdessen
nicht mehr zeitgemaN. rechnerbasierte Prasentationen.

Tipp 5 zur Vorbereitung

e Driicken Sie sich in lIhrer Prasentation
verstandlich aus.

 Knappe Formulierungen sind viel besser als
ausschweifende Texte.




Tipp 6 zur Vorbereitung
Schriftgrole

Eine Schrift in 12-Punkt. Groge Eine Schriftgroe von 24 Punkt Noch gr('ijer ist
ist fiir Prasentationen viel zu klein. |St das M[nlmum nOCh besser.

Schriftfarbe

Dunkle Schrift vor hellem helle Schrift vor dunklem

Bieerand ist besser als

Hintergrund

Tipp 7 zur Vorbereitung

* Animationen konnen hilfreich sein, denn
Bewegung zieht Aufmerksamkeit an.

* Aber Vorsicht: Weniger ist hier mehr!
* Zu viele Animationen storen.

« Ubertriebene Animationen wirken
unprofessionell.




Tipp 8 zur Vorbereitung

Verwenden Sie reichlich Grafiken zur
Veranschaulichung abstrakter Sachverhalte!
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Tipp 8 zur Vorbereitung

Aber vermeiden Sie 3D-Effekte. Sie behindern
die effiziente Vermittlung von Information.
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Tipp 8 zur Vorbereitung

Und verwenden Sie keine eingescannten
Grafiken in schlechter Qualitat.

ospan sorial position effe cts -

5 HnanNumbnr(:on-oct(mna)
. R L

Erstellen Sie die Grafiken lieber selbst neu mit
den Daten, die Sie im Original ,ablesen”.

Tipp 9 zur Vorbereitung

* Vortrage mussen sehr, sehr gut getibt sein.

* Absolutes Minimum: Drei Probedurchgange
zuhause vor dem Spiegel.

* Besser waren flinf Probedurchgange.

» Beachten Sie bei Grafiken, dass Sie auch
tiben mussen, diese zu erklaren!




Tipp 10 zur Vorbereitung

* lhr Vortrag braucht eine stringente Gliederung.
* Prasentieren Sie die Gliederung zu Beginn.
« Kommen Sie zwischendurch darauf zurtick.

» Fassen Sie an diesen Stellen den vorherigen
Abschnitt kurz zusammen.

Das waren die Tipps zur
Vorbereitung lhres Vortrags.

Kommen wir nun zu den Tipps
zur Durchfiihrung lhres Vortrags.




Tipp 1 zur Durchfihrung

» Reden Sie frei, laut und deutlich, sonst
schlafen lhnen die Leute ein.

 Niemals diirfen Sie Ihren Vortrag ablesen
— schon gar nicht von der Prasentation an der
Wand!

e Stichworte auf Karteikarten sind vollkommen
in Ordnung.

* Viele unterschatzen, wie lange sie zu einem
Thema reden konnen.

 Auch deswegen missen Sie Uiben, Uben,...

* Ein kurzes Referat ist besser als ein langes mit
demselben Inhalt.




Tipp 3 zur Durchfihrung

» Verwenden Sie verschiedene Medien.

* Beispiel: Eine rechnerbasierte Prasentation
wird erganzt durch Erlauterungen
an der Tafel. =

* Das schafft etwas Abwechslung
und halt die Leute wach. e

Tipp 4 zur Durchfihrung

* Teilen Sie eine Tischvorlage aus.
* Eine Gliederung lhres Vortrags gentigt.

e Nutzlich sind auch Grafiken.

» Lange Texte sind unsinnig, weil das Lesen das

Zuhoren behindert.




Tipp 5 zur Durchfihrung

» Stehen Sie nicht wie angewurzelt herum.
» Bewegen Sie sich wahrend des Vortrags.

 Zeigen Sie Engagement!

Tipp 6 zur Durchfiihrung

 Verwenden Sie Ihren Laser-Pointer sparsam.
 Gute Folien brauchen keinen Laser-Pointer.

 Durch sparsame Animationen lenken Sie die
Aufmerksamkeit viel besser.




Tipp 7 zur Durchfihrung

« Ermuntern Sie am Beginn lhres Vortrags zu
Zwischenfragen.

» Kritische Fragen sind die besten, weil sie eher
fir lebhafte Diskussion sorgen.

Tipp 8 zur Durchfiihrung

* Fragen Sie an wichtigen Stellen, ob der
dargestellte Sachverhalt klar geworden ist.

e Keine Antwort ist hier immer eine Antwort!
 Schweigen heilt:
e »Nein, der Sachverhalt ist nicht klar!«

* »Ja, wir wollen weitere Erlauterungen!«




Tipp 9 zur Durchfihrung

« Niemand kann sich ein komplettes Referat
merken.

» Fassen Sie daher am Ende die wichtigsten
Punkte zusammen.

e Das sollten nicht mehr als zwei oder drei,
hochstens vier Punkte sein.

Zusammenfassung

* Schlechte Vortrage in Lehrveranstaltungen
sind kein Naturgesetz.

» Bereiten Sie lhren Vortrag sehr sorgfaltig vor.

« Zeigen Sie sich in der Veranstaltung
kompetent und engagiert.




