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Ausschreibung Assistenz in einem Beratungsunternehmen

Soraya-Kandan ist ein Beratungsunternehmen mit den Schwerpunkten internationale Organisationsberatung und Führungsentwicklung. Wir bieten dir ab Juni oder Juli 2024 eine Werkstudentenstelle zur Unterstützung unserer Geschäftsleitung in Mannheim. Diese Tätigkeit erlaubt dir neben Einblicken in die Beratungspraxis und Führungskräfteentwicklung, unternehmerisches Denken und digital vernetztes Arbeiten, spannende Aufgaben und praktische Erfahrungen.
Dein Profil
· Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, Französisch von Vorteil 
· Flexibilität & Fähigkeit zur Selbstorganisation 
· Sorgfältigkeit und gewissenhafte Arbeitsweise 
· Analytische und visuell-gestalterische Fähigkeiten sowie ein sehr sicherer Umgang mit MS-Office, 
· Interesse an digitalen Medien, Erfahrung mit Grafik- bzw. Designprogrammen und KI-gestütztem Marketing von Vorteil
· Affinität zum Schreiben für Marketing und Vertrieb
· Praktische Erfahrungen aus früheren Arbeitsverhältnissen oder Praktika vorteilhaft 

Deine Aufgaben
· Mitarbeit bei der Erstellung von Medien und Inhalten
· Mitarbeit bei Entwicklung & Umsetzung von Marketingkonzepten
· Allgemeine kommerzielle Bürotätigkeiten, inkl. Angebots- und Rechnungsstelle
· Unterstützung bei der Vor- und Nachbereitung von Webinaren und Veranstaltungen
· Unterstützung bei der Erstellung von Teilnehmerunterlagen und Kundenpräsentationen


Der Arbeitsumfang beträgt 10 Stunden pro Woche (nach Absprache auch mehr). Du erhältst eine gründliche Einarbeitung und kontinuierliche Unterstützung im Erlernen notwendiger Kenntnisse und Fähigkeiten.

Wenn wir dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Diese richtest du mit frühestmöglichen Starttermin bitte per Mail an contact@soraya-kandan.com. 
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