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Stellenausschreibung 

 
Am Dekanatsbüro der Fakultät für Sozialwissenschaften ist ab 1. Juli 2019 für zunächst 
6 Monate (Verlängerung möglich) eine Stelle als  
 

ungeprüfte studentische Hilfskraft  
(30 Stunden / Monat) 

 
zur Unterstützung der Auslandskoordinatorinnen, primär im Bereich der Incomings, 
der Fachbereiche Politikwissenschaft, Soziologie und Psychologie zu besetzen. 
 
Sie unterstützen die Auslandskoordinatorinnen Frau Dr. Londo und Frau Heck bei: 
 

 der Betreuung der internationalen Austauschstudierenden (v. a. E-Mail-Kommuni-
kation) 

 der Veranstaltungsanmeldung für internationale Austauschstudierende 

 dem Tagesgeschäft (Büroorganisation, Vorbereitung von Sitzungen) 

 der Organisation der Welcome Week, Social Events und Exkursionen 

 der Pflege der Webseiten  
 

Voraussetzungen:  
 

 Studierende*r der Fakultät für Sozialwissenschaften 

 Interesse an der Arbeit mit internationalen Studierenden 

 ausgeprägte soziale und kommunikative Kompetenzen 

 gründliche, selbständige und zuverlässige Arbeitsweise 

 sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse 

 sicherer Umgang mit Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) 
 
Es erfolgt eine Einarbeitung in Ihre Aufgabengebiete.  
 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Notenauszug) 
schicken Sie bitte in einer PDF Datei bis zum 30.04.2019 per E-Mail an: int-soc@uni-
mannheim.de. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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