DEKANATSBURO
17. Januar 2024

Stellenausschreibung

Am Dekanatsbiiro der Fakultat fir Sozialwissenschaften ist bis 31. Juli 2024 (Verlangerung
moglich) eine Stelle als

ungepriifte/geprifte wissenschaftliche Hilfskraft
fiir Internationales
(m/w/d)
(ca. 30 Stunden / Monat)

zur Unterstlitzung der Auslandskoordinator:innen der Fachbereiche Politikwissenschaft,
Soziologie und Psychologie zu besetzen.

Die Tatigkeit umfasst folgende Aufgabengebiete:

e Betreuung der internationalen Austauschstudierenden v.a. liber E-Mail

e Veranstaltungsanmeldung fir Incomings via Portal?

e administrative Unterstlitzung im Tagesgeschaft (Blroorganisation, Vorbereitung von
Sitzungen)

e Mithilfe bei der Organisation der Welcome Week, Social Events und Exkursionen

e Pflege der Webseiten

Voraussetzungen:

e Studierende*r der Fakultat fur Sozialwissenschaften

e Interesse und Freude an Beratung und Thema der Internationalisierung
e Ausgepragte soziale und kommunikative Kompetenzen

e Grindliche, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse

e Sicherer Umgang mit Microsoft Office (Word, Excel, Power Point)

Wir bieten:
e Flexible Arbeitszeitgestaltung wahrend der vorlesungsfreien Zeit und Klausurphasen
nach Ricksprache und
e Gute Arbeitsatmosphare in einem freundlichen Team.

Ihre Bewerbung mit den liblichen Unterlagen (zusammengefasst in ein pdf-Dokument) richten
Sie bitte bis einschlieBlich 2. Februar 2024 bevorzugt per E-Mail an:

Janina Heker (Referentin fiir Internationales und Studiengangsmarketing)
E-Mail: international.sowi@uni-mannheim.de

Datenschutz:

Bitte beachten Sie, dass bei der Ubermittlung einer unverschliisselten E-Mail Gefdhrdungen der Vertraulichkeit und der unbefugte Zugriff
Dritter nicht ausgeschlossen werden kénnen. Hinweis zum Datenschutz: Die Ricksendung der eingereichten Unterlagen erfolgt nur bei
gleichzeitiger Ubersendung eines ausreichend frankierten Riickumschlags. Andernfalls werden sie nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des Datenschutzrechts vernichtet, elektronische Bewerbungen werden entsprechend geldscht.
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