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Du möchtest neben Deinem Studium spannende Einblicke in die Industrie gewinnen
und Dein Wissen aus der Theorie direkt in der Praxis anwenden? Du suchst neue
Herausforderungen, vielfältige Projekte, interdisziplinäre Teams und flache
Hierarchien? Dann bewirb Dich jetzt und werde Teil der TWT GmbH
Science & Innovation! TWT steht für Technisch-Wissenschaftlicher Transfer – als
Schnittstelle zwischen Forschung und Industrie übertragen wir seit mehr als 30 Jahren
neuestes wissenschaftliches Know-How direkt in die praktische Anwendung.

Was Dich bei uns erwartet

Du arbeitest im Bereich Communication & Services, der Dir neben einem 
abwechslungsreichen Tätigkeitsfeld die Zusammenarbeit mit den verschiedenen 
Abteilungen des Unternehmens ermöglicht. Zu Deinen Aufgaben gehören:

• Die Vereinbarung und Koordination von Terminen
• Die Organisation, Vor- und Nachbereitung von Meetings und 

Veranstaltungen mit bis zu 50 Personen
• Die Buchung von Reisen und die Unterstützung bei der Optimierung 

unternehmensinterner Prozesse
• Der Empfang und die Betreuung von Kunden und Bewerbern
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben am Standort, wie Bestellungen
• Die Entgegennahme und Bearbeitung eingehender Telefonate und 

Anfragen von Mitarbeitern, externen Partnern und Führungskräften.

Was Du mitbringen solltest

• Studium der Wirtschaftswissenschaften, des Tourismus- oder 
Veranstaltungsmanagements oder Ähnliches

• Gute MS Office Kenntnisse
• Organisationstalent, hohe Kommunikationsfähigkeit und überzeugendes Auftreten
• Zuverlässige und gewissenhafte Arbeitsweise
• Eigeninitiative und Engagement sowie Teamfähigkeit und eine gute Portion Humor
• Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse

Student im Bereich
Communication & Services (m/w/d)

Praktikum / 
Werkstudententätigkeit

Stuttgart, München

Frau Katharina Gerstung
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Was wir bieten

GROSSARTIGE
KOLLEGEN

FLACHE
HIERARCHIEN

FLEXIBLE 
ARBEITSZEITEN

ATTRAKTIVE 
VERGÜTUNG

OBST & 
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WACHSENDE 
VERANTWORTUNG

INNOVATIVE
PROJEKTE

INDIVIDUELLE 
ENTWICKLUNG

STRUKTURIERTE 
EINARBEITUNG


