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Die Robert Bosch Stiftung ist eine der großen unternehmensverbundenen Stiftungen in 

Deutschland und verfolgt ausschließlich gemeinnützige Zwecke. 

 

Wir suchen ab dem 16.03.2020 einen engagierten 

 

Werkstudent (m/w/d) für den Themenbereich „Bürgergesellschaft“ 
 

zur Unterstützung unserer Arbeit mit einem wöchentlichen Stundenumfang von 10 Stunden in 

unseren Themenfeldern Demokratie und Einwanderungsgesellschaft.  

 

Ihre Aufgaben:    

- Unterstützung bei allgemeinen 

Bürotätigkeiten, z.B. Versand und 

Adressverteilerpflege 

- Unterstützung bei administrativen 

Vorgängen, z.B. Absagenmanagement oder 

Anlage von Projekten 

- organisatorische Unterstützung im Vorfeld 

von Veranstaltungen 

- Datenbankpflege mit einem internen 

Datensystem 

- Recherchearbeiten 

 

Ihr Profil:  

- Studium im Bereich Politik-, Sozial- und 

Wirtschaftswissenschaften, 

Verwaltungswissenschaften, Geistes- und 

Kulturwissenschaft, Pädagogik oder in einem 

vergleichbaren Studiengang 

- Erste praktische Erfahrungen, z.B. in Form 

von Praktika 

- Gesellschaftliches Engagement 

- Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

- Gute Kontakt- und Kommunikationsfähigkeit 

- Teamfähigkeit, Flexibilität und Zuverlässigkeit  

- Gute MS-Office-Kenntnisse 

- Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

runden Ihr Bewerberprofil ab 

 

Unser Angebot:  

Die Stiftung ist an einem längerfristigen Arbeitsverhältnis interessiert (Verfügbarkeit mind. ein 

Jahr). Die Arbeitszeiten können flexibel je nach Studienplan und nach vorheriger Absprache 

vereinbart werden. Eine Mehrarbeit in den Semesterferien ist möglich. Sie gewinnen einen 

Einblick in die Arbeit einer gemeinnützigen Stiftung und erfahren viel über die Inhalte unserer 

Tätigkeit. Der Arbeitsort ist Stuttgart. 

  

 

 

 



 

 
2/2 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

 

Dann bewerben Sie sich bis zum 10.02.2020 über unser Online-Bewerberportal. Aus 

Datenschutzgründen bitten wir Sie uns Ihre Bewerbung ausschließlich über dieses Portal 

zukommen zu lassen. 

 

Bitte fügen Sie Ihren Bewerbungsunterlagen folgende Dokumente hinzu: 

- Anschreiben 

- Lebenslauf 

- Zeugnis des höchsten Schulabschlusses (z.B. Abiturzeugnis) 

- Ausbildungs-/Hochschulzeugnisse (ggf. aktueller Notenspiegel)  

- Zeugnisse/Nachweise über bisherige praktische Tätigkeiten 

 

Auf unserer Homepage www.bosch-stiftung.de finden Sie auch alle weiteren Informationen zu 

unserer Tätigkeit. 

 

Wir freuen uns auf ihre Bewerbung! 

 

 

Kontakt 

Robert Bosch Stiftung GmbH 

Kristina Wuckert 

Fachreferentin 

Bereich Personal 

Heidehofstr. 31 

70184 Stuttgart  

Tel: + 49 711 46084-681 

karriere@bosch-stiftung.de  

www.bosch-stiftung.de/karriere  

https://karriere.bosch-stiftung.de/login
http://www.bosch-stiftung.de/
mailto:karriere@bosch-stiftung.de
http://www.bosch-stiftung.de/karriere

